
广东江门中医药职业学院实习须知

一、收费说明

学校严格按《关于调整公办普通高校学费的通知》（粤发改价格〔2016〕367 号）

和《广东省发展改革委广东省教育厅广东省财政厅关于广东省普通高校学分制收费的

管理办法》（粤发改价格〔2016〕366 号）公布的标准执行，学生在三年学制范围内，

学校按规定收取学费，不另收实习费用。

二、实习安全

岗位实习期间，安全永远是第一位。

（一）工作安全

1.岗位实习期间，学校为每一位实习生购买实习责任保险。

2.学生在岗位实习期间遵守实习单位、学校规章制度和管理规定，严格遵守职业

道德，服从实习单位和学校的双重领导，确保安全。

3.树立“安全第一”的思想，严格遵守实习工作的安全操作规程，在实习过程中

必须服从带教老师指导，严格按操作规程办事，杜绝各种潜在的危险因素。

4.严格遵守实习宿舍安全规定，按时就寝，不外宿，注意自身的人身和财物安全，

防止各种事故的发生。

（二）宿舍安全规定

1.岗位实习期间，学生自行安排住宿，须经学生监护人签字同意，由学校备案后

方可办理。

2.注意用电用气安全，不能私接电路，不得使用电饭窝、发热棒等电器；严禁燃

烧废弃物；严禁在宿舍内烧电炉、液化气煮饭、烧水等。

2.不要使用燃气热水器，注意室内通风，特别是洗浴期间一定要开排气扇或开窗

通风。

3.宿舍由学校或实习单位根据具体情况统一协调安排，实习学生不能擅自调换；

未经批准，不许私自在外留宿。未经允许不得私自留宿他人，外出时必需在晚上十点

半前回到宿舍。

4.宿舍内严禁打架斗殴、聚众闹事、赌博、盗窃他人财物以及其他违纪违法的行

为，违者从重从严处理；情节严重者移交司法机关追究法律责任。

5.宿舍公共财物如有损坏，照价赔偿。对违反宿舍安全管理规定、危及他人生命

财产安全的行为，除赔偿外，还相应给予处分。

（三）谨防诈骗

日常生活中，一定要提高警惕，千万不要相信“天上掉馅饼”这一样的好事，谨

防诈骗。

1.手机短信中的链接不要点。

2.任何情况下，请谨慎向陌生人转账，转账提前打一个电话。

3.下载资料和 app 去官网。

4.陌生人的电话不相信。

5.网购时尽量使用第三方支付平台交易，避免直接汇款给商家。

6.珍爱生命，远离“网贷”，“网贷”有高风险，且须承担法律责任。



三、实习要求

1.学生参加岗位实习前，学校、实习单位、学生三方签订实习协议，协议文本由

当事方各执一份。

2.岗位实习期间，实习生严格遵守实习考勤制度，不迟到、不早退、不擅离实习

地点，尊重实习单位带教老师、单位领导，服从实习单位安排，积极主动向带教老师

学习，认真完成实习单位交给的工作任务，树立广东江门中医药职业学院学生的良好

形象。

3.岗位实习期间，原则上不准请假。如有特殊情况确需请假的，需携相关材料提

交申请，未办理正常请假手续，未经实习单位、带教老师和班主任同意擅自离开实习

岗位，按旷工处理，因此而产生的其他事故（如交通、安全事故等），由学生本人承

担责任。

4.请假一天内由所在实习科室或部门领导批准；三天内由单位实习主管部门审批；

五天内由二级学院审准；五天以上必须经教务部审批同意并备案。假满后应及时到实

习单位主管部门办理销假手续。

5.学生请病假，应持医院或指定就诊医院疾病证明到实习单位主管部门办理病假

手续，原则上就地治疗。

6.学生请假不得代请，不能随意请假，未经批准，不得随意离开实习单位。

7.学生假满后应及时到实习单位主管部门办理销假手续，擅自离岗或假满未销假

者，或未办理完请假手续离岗者，一律按旷工论处。

8.岗位实习期间（包括学生寒暑假实习），双休日和法定节假日休息按实习单位

规定执行。

9.岗位实习期间，原则上不允许转点（提前结束）实习。如有特殊情况确需转点

（提前结束）实习的，需由本人以书面形式向实习单位和学校提出申请，并说明原因，

经实习单位、学校双方同意，并办理相关手续后，方可转点（提前结束）岗位实习。

10.岗位实习期间，遇相关统一考试或学校组织的大型就业招聘会，学校向实习单

位统一发函，实习生根据函规定的日期请假；参加就业单位面试、试工或签定协议的，

按正常请假手续办理，累计请假期限最长不超过 2周，假满后需持用人单位开具的试

工证明回到实习单位销假。

11.实习生参加“专升本”“专插本”考试，一律只能利用业余时间复习迎考，不

得在实习期间请假参加各类辅导班。

12.实习生因工作、学习、生活等方面问题与实习单位、班主任发生矛盾纠纷或对

学校（实习单位）的规定、要求、内容等有异议的，可通过学校公开的实习监督热线

电话和电子邮箱反映情况。

实习投诉热线：18033122606 投诉联系人：冉超 投诉邮箱：51086088@qq.com

四、实习月报表制度

1.每一位实习生每天如实填写实习日志，实习结束后，如实填写实习总结。

2.各实习组长如实填写实习月报表。每月底上交电子档给班主任。
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