
广东江门中医药职业学院

高职扩招班干部职责

为加强高职扩招班级的建设及管理，每班设班长、团支

部书记、学习委员三名班干部，发挥班委会及班委的核心领

导作用，协助辅导员（班主任）开展班级管理工作，特制定

此工作职责。

1、班长

（1）总体负责班级工作、安排与协调各班委的具体工作；

（2）配合辅导员（班主任）、任课老师的日常管理工作；

（3）发挥联系二级学院、老师和同学之间的桥梁纽带作

用，做好上传下达工作；

（4）负责班级考勤工作；组织开展班级各项奖助贷、评

优工作；

（5）及时了解班级同学的思想动态和各种例外情况，向

辅导员（班主任）反映、汇报。

2、团支部书记

（1）组织协调各支委的工作，协助班长工作；

（2）搞好团员的管理，做好同学的思想政治工作，搞好班

级政治学习活动。

（3）配合二级学院，组织本班“推优” （推荐优秀的共

青团员为入党积极分子）工作；
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（4）组织年度团员民主评议工作；

（5）组织年度评优工作。

3、学习委员

（1）统筹班级日常学习事务，安排考试、教务等报名工作；

（2）配合任课老师的日常教学管理，做好上传下达工作；

（3）负责班级同学成绩查询，做好选修、重修、补考等事

项的通知工作；

（4）协助班长开展班级各项奖助贷、评优工作；

（5）记录教学日志，做好课堂考勤、教学质量评价等。
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